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กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
ของหนวยตรวจสอบภายใน 

องคการบริหารสวนตำบลดูนอย   อำเภอจตุรพักตรพิมาน   จังหวัดรอยเอด็ 
วัตถุประสงค  อำนาจหนาที่  และความรับผิดชอบมาตรฐานในการตรวจสอบ 

********************** 

      กฎบัตรการตรวจสอบภายใน  จัดทำขึ้นเพ่ือใชเปนแนวทางการอางอิงในการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบภายในเพ่ือใหผูบริหาร  หนวยรับตรวจ  และผูปฏบิัติงานทุกระดับไดรับทราบและเขาใจ
วัตถุประสงค  อำนาจหนาที่ความรับผิดชอบ  และขอบเขตการปฏิบัติงานของงานตรวจสอบภายใน ระดับ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

   คำนิยามการตรวจสอบภายใน 

            “การตรวจสอบภายใน” หมายถึง การตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนงานท่ีเก่ียวกับการ บริหาร
งบประมาณการเงิน   การพัสดุและทรัพยสิน  การบริหารงานดานอ่ืน ๆ ตลอดจนการ  ตรวจสอบบัญชีการ 
วิเคราะหประเมินความเพียงพอและประสิทธิผลของการควบคุมภายในของ องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
รวมทั้งการรายงานผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ 
  “มาตรฐานการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน”  คือ กรอบหรือแนวทางในการปฏิบัติงานของผู
ตรวจสอบภายในเพ่ือใหผูตรวจสอบภายในมีผลการปฏิบัติงานเปนที่นาเชื่อถือและมีคุณภาพเปนที่ยอมรับจาก
ทุกฝายที่เก่ียวของ 

“หนวยงานตรวจสอบภายใน”หมายถึง หนวยงานท่ีรับผิดชอบงานตรวจสอบภายในขององคการ
บริหารสวนตำบลดูนอย   

“ผูตรวจสอบภายใน” หมายถึง ผูที่ดํารงตําแหนงเจาหนาที่ตรวจสอบภายในขององคการบริหารสวน
ตำบลดูนอย  
          “หนวยรับตรวจ” หมายถึง หนวยงานตามโครงสรางการแบงสวนราชการของขององคการบริหาร
สวนตำบลดูนอย  และใหหมายความรวมถึงกิจการที่ขององคการบริหารสวนตำบลดูนอย  กำกับดูแล 

แผนการตรวจสอบ หมายความวา แผนการปฏิบัติงานที่หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในจัดทำขึ้น
ไวลวงหนาเก่ียวกับเรื่องที่จะตรวจสอบ จำนวนหนวยรับตรวจ ระยะเวลาที่ใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ เพ่ือ
ประโยชนในการสอบทานความกาวหนาของการปฏิบัติงานตรวจสอบเปนระยะ ๆ และใหปฏิบัติงานไดอยาง
ราบรื่นทันตามกำหนดเวลา 
 แผนการปฏิบัติงาน หมายความวา แผนการปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย ซึ่งผูตรวจสอบภายใน
จัดทำไวลวงหนาวาจะตรวจสอบเรื่องใด ที่หนวยรับตรวจใด ดวยวัตถุประสงค ขอบเขต วิธีการใด และ
ทรัพยากรท่ีใชเทาใด จึงจะทำใหการปฏิบัติงานตรวจสอบบรรลุผลสำเร็จ 

  วัตถุประสงค  (มาตรฐานรหัส  ๑๐๐๐) 
            หนวยตรวจสอบภายในเปนหนวยงานท่ีจัดตั้งข้ึน เพ่ือใหบริการตอฝายบริหารอยางเที่ยงธรรมและ
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เปนอิสระ เพ่ือใหเกิดความมั่นใจตอความมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผลของการดำเนินงาน  และความคุมคา
ของการใชจายเงิน รวมทั้งความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลทางการเงิน ตลอดจนการปฏิบัติตาม
กฎระเบียบที่เกี่ยวของ 

 สายการบังคับบัญชา   (มาตรฐานรหัส ๑๑๐๐) 
          ๑.  หนวยตรวจสอบภายใน มีสายการบังคับบัญชาขึ้นตรงตอปลัดองคการบริหารสวนตำบลและ
นายกองคการบริหารสวนตำบลดูนอย  เปนผูบริหารสูงสุด 
          ๒.  เจาหนาที่ตรวจสอบภายในเปนผูเสนอแผนการตรวจสอบประจำป  ตอปลัดองคการบริหารสวน               
ตำบล  เพ่ือพิจารณาใหความเห็นกอนเสนอนายกองคการบริหารสวนตำบลดูนอย  เพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ
.         ๓.  เจาหนาที่ตรวจสอบภายใน   รายงานผลการตรวจสอบตอปลัดองคการบริหารสวนตำบล      
และนำเสนอนายกองคการบริหารสวนตำบลดูนอย 
         
       อำนาจหนาที่ 

มาตรฐานการตรวจสอบภายใน  มาตรฐานดานคุณสมบัติ (มาตรฐานรหัส ๑๑๐๐)  กำหนดให
ผูตรวจสอบภายใน  ดำรงไวซึ่งอิสระในการปฏิบัติงาน  และการเสนอความคิดเห็น  ดังนี้ 
           ๑.  หนวยตรวจสอบภายในตองมีความเปนอิสระภายในหนวยงาน  (มาตรฐานรหัส ๑๑๑๐)   การ
ปฏิบัติงาน การรายงาน และการเสนความเห็นในการตรวจสอบ  และมิใหเปนกรรมการในคณะกรรมการใด 
ๆ  ของหนวยงานของรัฐหรือหนวยงานในสังกัดอันมีผลกระทบตอความเปนอิสระในการปฏิบัติงานและการ
เสนอความเห็นในการตรวจสอบ 
          ๒. หัวหนาหนวยงานของรัฐจะแตงตั้งใหผูตรวจสอบภายในรักษาการตำแหนงอ่ืนในขณะเดียวกัน
ไมได  หัวหนาหนวยงานของรัฐและหรือคณะกรรมการตรวจสอบจะพิจารณาสั่งการใหผูตรวจสอบภายใน
ปฏิบัติงาอื่นไดตามควรแกกรณี  ทั้งนี้  งานดังกลาวตองไมทำใหผูตรวจสอบภายในขาดความเปนอิสระและ
ความเที่ยงธรรมในกิจกรรมที่ตรวจสอบ 
 ๓.  หนวยตรวจสอบภายในมีหนาที่ในการตรวจสอบการปฏิบัติงานทุกสำนัก/สวน/กอง ขององคการ
บริหารสวนตำบลดูนอย  และมีอำนาจในการเขาตรวจสอบขอมูล เอกสาร ทรัพยสิน และการดำเนินกิจกรรม
ตาง ๆ  รวมทั้งการสอบถาม  ขอคำชี้แจงจากเจาหนาที่ที่เก่ียวของในเรื่องที่ตรวจสอบ 
         ๔. ปฏิบัติงานตามที่กำหนดไวในแผนการตรวจสอบประจำปตามที่ไดรับอนุมัติ รวมทั้งการปฏิบัติ 
งานอื่นตามที่หัวหนาสวนราชการมอบหมายนอกเหนือจากแผนการตรวจสอบที่อนุมัติแลว ซึ่งงานดังกลาว
ไมใชงานที่มีลักษณะเปนงานประจำ 
         ๕. ขอบเขตของการตรวจสอบภายใน จะครอบคลุมทั้งการตรวจสอบดานการเงินการบัญชี และการ
ตรวจสอบการดำเนินงาน รวมทั้งการสอบทานและประเมินผลการควบคุมภายใน 
         ๖. หนวยตรวจสอบภายในไมมีอำนาจหนาที่ในการกำหนดนโยบาย วิธีปฏิบัติงาน และระบบการ
ควบคุมภายใน หรือการแกไขระบบการควบคุมภายใน ซึ่งหนาที่ดังกลาวอยูในความรับผิดชอบของหัวหนา
หนวยงาน  ผูตรวจสอบภายในมีหนาที่เปนเพียงผูใหคำปรึกษาแนะนำ 
     
       ความรับผิดชอบของผูตรวจสอบภายใน 

หนวยตรวจสอบภายใน  ตองปฏิบัติงานใหบรรลุวัตถุประสงคในการจัดตั้งหนวยตรวจสอบภายใน  
โดยใหรายงานผลการตรวจสอบและการใหขอมูลเชิงวิเคราะห  ประเมินผลการเสนอแนะนำคำปรึกษาตาม
แนวทางท่ีมาตรฐานการตรวจสอบภายในกำหนดไว 
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๑. ตรวจสอบความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลตาง ๆ  ดวยเทคนิคและวิธีการตรวจสอบที่ยอมรับ
โดยทั่วไป  ปริมาณมากนอยตามความจำเปนและเหมาะสม  โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพของระบบการควบคุม
ภายในและความสำคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ  รวมทั้งวิเคราะหและประเมินผลการบริหารและการปฏบิัติงาน
ของหนวยรับตรวจ                                 

๒  ตรวจสอบการดำเนินงานตามแผนงาน งานหรือโครงการตาง ๆ  วาสอดคลองกับวัตถุประสงค
และเปาหมายที่กำหนดไวอยางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล 

๓. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงบประมาณ  การเงิน  การบัญชี  การพัสดุและ
ทรัพยสิน  รวมทั้งการบริหารงานดานอื่น ๆ ใหเปนไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ   ตลอดจน
สอบทานความเหมาะสมของระบบการดูแลรักษาทรัพยสิน  ทดสอบวาทรัพยสินมีอยูจริง  และการใชงานวา
เปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  และประหยัด 
         ๔. หนวยตรวจสอบภายใน  ควรประสานงานกับหนวยรับตรวจ (สำนัก / กอง) เพื่อใหหัวหนา
หนวยงานของหนวยรับตรวจมีสวนรวมในการใหขอมูลและขอเสนอแนะ  ในอันที่จะทำใหผลการตรวจสอบมี
ประโยชน  สามารถนำไปสูการพัฒนาปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
         ๕. ปฏิบัติงานอื่นที่ไดรับมอบหมาย 
 

การปฏิบตัิงาน 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลดู นอย  มีขอบเขตการปฏิบัติงานในการให

คำปรึกษาและใหขอมูลเกี่ยวกับการตรวจสอบ ดวยการประเมินการจัดการความเสี่ยง การควบคุมภายใน 
กระบวนการกำกับดูแล  นโยบาย  ระเบียบ  ขอบังคับ กฎหมาย หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป แกหนวยงาน
ภายในองคการบริหารสวนตำบลดูนอย  เพ่ือเพ่ิมคุณคาและปรับปรุงประสิทธิภาพประสิทธิผลการปฏิบัติงาน
ของหนวยรับตรวจใหบรรลุถึงเปาหมายและวัตถุประสงคที่กำหนดไว   

หนาที่ความรับผิดชอบของหนวยรับตรวจ 
 

 ๑.  อำนวยความสะดวกและใหความรวมมือแกผูตรวจสอบภายใน 
 ๒.  จัดใหมีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถวน 
 ๓.  จัดเตรียมรายละเอียดแผนงาน งาน และโครงการ  ตลอดจนเอกสารที่เก่ียวของในการปฏิบัติงาน  
เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 
 ๔.  จัดทำบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี  รวมทั้งจัดทำรายงานการเงินใหเรียบรอย 
เปนปจจุบัน  พรอมที่จะใหผูตรวจสอบภายในตรวจสอบได 
 ๕.  ชี้แจงและตอบขอซักถามตาง ๆ พรอมทั้งหาขอมูลเพ่ิมเติมใหแกผูตรวจสอบภายใน 
 ๖.  ปฏิบัติตามขอทักทวงและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน ในเรื ่องตาง ๆ ที่หัวหนาสวน
ราชการสั่งใหปฏิบัติ ภายในเวลาอันสมควร 

กฎหมาย ระเบียบ มาตรฐานและจริยธรรมในการปฏิบตัิงานตรวจสอบภายใน 
 ผูตรวจสอบภายในจะตองปฏิบัติหนาที่ โดยยึดกฎหมาย ระเบียบ มาตรฐานการตรวจสอบภายในของ
สวนราชการ ดังตอไปนี้ 
          ๑. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  พุทธศักราช  ๒๕๖๐ มาตรา ๖๒ วรรคสาม “รัฐตองรักษา
วินัยการเงินการคลังเพ่ือใหฐานะการเงนิการคลังมีเสถียรภาพมั่นคงและยั่งยืนฯ 

๒. พระราชบัญญัติ วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ 



๔ 
 

๓. หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและหลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับ
หนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

๔. แนวทางประกันคุณภาพงานตรวจสอบภายในภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๕๕ โดยพิจารณาตามราง
หลักเกณฑการเสริมสรางคุณภาพงานตรวจสอบภายในขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่กรมบัญชีกลางได
กำหนดขึ้นเพื่อเปนการยกฐานะและศักดิ์ศรีของวิชาชีพตรวจสอบภายในใหไดรับการยกยอง และยอมรับจาก
บุคคลทั่วไป รวมทั้งใหการปฏิบัติหนาที่ตรวจสอบภายในเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ผูตรวจสอบภายในจึง
ตองพึงประพฤติปฏิบัติตนภายใตกรอบความประพฤติที ่ดีงาม ในอันที ่จะนำมาซึ ่งความเชื่อมั ่นและให
คำปรึกษาอยางเท่ียงธรรม เปนอิสระ และเปยมดวยคณุภาพ 
 หลักปฏิบัติที่กำหนดในจริยธรรมการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน เปนหลักการพื้นฐานในการปฏบิัติ
หนาที่ที ่ผูตรวจสอบภายในพึงปฏิบัติ โดยใชสามัญสำนึกและวิจารณญาณอันเหมาะสม ประพฤติปฏิบัติตน
ตามกรอบนี้ นอกเหนือจากการปฏิบัติตามจรรยาบรรณของขาราชการ และกฎหมายหรือระเบียบอื ่นที่
เก่ียวของ พึงยึดถือและดำรงไวซึ่งหลักปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

(๑) ความซื่อสัตย (Integrity) ความซื่อสัตยของผูตรวจสอบภายในจะสรางใหเกิดความไววางใจและ
ทำใหดุลยพินิจของผูตรวจสอบภายในมีความนาเชื่อถือและยอมรับจากบุคคลทั่วไป 

(๒) ความเที่ยงธรรม (Objectivity) ผูตรวจสอบภายในจะแสดงความเที่ยงธรรมเยี่ยงผู ประกอบ
วิชาชีพในการรวบรวมขอมูล ประเมินผล และรายงานดวยความไมลำเอียง ผูตรวจสอบภายในตองทำหนาที่
อยางเปนธรรมในทุก ๆ สถานการณ และไมปลอยใหความรูสึกสวนตัวหรือความรูสึกนึกคิดของบุคคลอื่นเขา
มามีอิทธิพลเหนือการปฏิบัติงาน 

(๓) การปกปดความลับ (Confidentiality) ผูตรวจสอบภายในควรจะเคารพในคุณคาและสิทธิของผู
เปนเจาของขอมูลที่ไดรับทราบจากการปฏิบัติงาน และไมเปดเผยขอมูลดังกลาวโดยไมไดรับอนุญาตจากผูที่มี
อำนาจโดยตรงเสียกอน ยกเวนในกรณีท่ีมีพันธะในแงของงานอาชีพและเก่ียวของกับกฎหมายเทานั้น 

(๔) ความสามารถในหนาที ่  (Competency) ผ ู ตรวจสอบภายในจะนำความรู   ท ักษะ และ
ประสบการณมาใชในการปฏิบัติงานอยางเต็มที่ จะตองพัฒนาศักยภาพของตนเอง รวมทั้งพัฒนาประสิทธผิล
และคุณภาพของการใหบริการอยางสม่ำเสมอและตอเนื่อง 

สิทธิของผูตรวจสอบภายใน 

กำหนดไวในหลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑  ดังนี ้

 หลักเกณฑขอ ๕  หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในและผูตรวจสอบภายในตองมีคณุสมบัติดังตอไปนี้ 
  (๑) มีความรู ทักษะ และความสามารถที่จำเปนตอการปฏิบัติหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย  
  (๒) มีความรูเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ และคำสั่ง ที่เก่ียวของ   
             กับการดำเนินงานของหนวยงานขององคการบริหารสวนตำบลดูนอย 
         (๓) มีความรูเก่ียวกับการปฏิบัติงาน  การกำกับดูแล  การบริหารความเสี่ยง และการควบคุมภายใน 
             ขององคการบริหารสวนตำบลดูนอย 

        หลักเกณฑขอ ๖  หัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือนายกองคการบริหารสวนตำบลดูนอย  หรือปลัด
องคการบริหารสวนตำบล จะแตงตั้งใหผูตรวจสอบภายในรักษาการตำแหนงอื่นในขณะเดียวกัน ไมได  
  หัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือนายกองคการบริหารสวนตำบลดูนอย  หรือปลัดองคการบริหารสวน
ตำบล และคณะกรรมการตรวจสอบจะพิจารณาสั่งการใหผูตรวจสอบภายใน ปฏิบัติงานอื่นไดตามควรแกกรณี 




